
Kurzanleitung Anmeldung Mensa-Max 
 
1. Rufen Sie die Internetseite https://login.mensaservice.de/Login.aspx auf. 

2. Klicken Sie auf . 

	
	

Geben Sie auf der nun erscheinenden Seite das Projekt: BS111, die Einrichtung: HW und den 
im Elternbrief übersandten Freischaltcode in die dafür vorgesehenen Felder ein. Dann klicken 

Sie auf	 .	Hier,	genauso	wie	im	weiteren	Verlauf	der	Registrierung	ist	es	WICHTIG	das	Sie	den	

	Button	benutzen	um	zur	nächsten	Seite	zu	kommen	und	dies	NICHT	durch	drücken	der	ENTER	
Taste	versuchen.	Dies	kann	zu	einem	Verlust	der	schon	eingegebenen	Daten	führen.		
	

	



Bestätigen Sie auf der nächsten Seite, dass Sie mit den Datenschutzvereinbarungen und den 
Nutzungsbedingungen (AGB´s) einverstanden sind. Setzen Sie hierfür am Ende der Seite 3 

ein þ in jedes Kästchen. Dann klicken Sie bitte auf . 	
3.  

	
	
4. Geben Sie auf der nächsten Seite die Benutzerdaten des Essenteilnehmers ein und 

vergeben Sie ein Passwort. Wenn Sie dies erledigt haben, klicken Sie bitte auf . 
 

	



5. Geben Sie auf der nächsten Seite die Benutzerdaten des Ansprechpartners ein. Wenn Sie dies 

erledigt haben, klicken Sie bitte auf . 

	
	
6. Wenn alles geklappt hat, sollte die unten abgebildete Seite erscheinen. Klicken Sie bitte auf 

. 
 

	
	
	
	
	
 



7. Information zum Lastschriftverfahren 
Des Weiteren ist, wie schon im Elternbrief mitgeteilt, das Formular „Einzugsermächtigung / SEPA-
Basis-Lastschriftmandat“ auszufüllen. Dies finden Sie auf der Internetseite der Stadt Braunschweig. 
Die genaue Internetadresse lautet: 
 
https://formular-
server.de/BS_FS/findform?shortname=Lastschrifteinzug&formtecid=2&areashortname=BS 
 
Geben Sie hier bitte als Kassenzeichen: 74820 (wobei die erste 7 im Vordruck schon vorgegeben 
ist) und als Verwendungszweck: Essengeld für (Namen des Essensteilnehmers) an. 
Das Formular geben Sie bitte vollständig ausgefüllt und unterschrieben im Sekretariat der Hans-
Würtz-Schule ab. 
 
8. Wenn Sie das SEPA-Formular in der Schule abgegeben haben wird es bearbeitet und Ihr Profil 

wird im System freigeschaltet. Dies kann bis zu einer Woche dauern. Dann bekommen Sie eine E-
Mail mit dem unten abgebildeten Inhalt. Hier erfahren Sie Ihren Benutzernamen. Klicken Sie dann 
auf den mit dem roten Pfeil markierten Link. 

	

	



9. Der Link öffnet die Startseite von MensaMax. Geben Sie dort wieder Projekt und Einrichtung 
sowie Ihren Benutzernamen und das von Ihnen vergebene Passwort ein. Klicken Sie dann auf 

. Sie sind nun bei MensaMax angemeldet. 

	
	
 


